
Vezne Harici Tahsilat İşlerinde Kullanılan Mutemet Alındıları Her Yıl Maliye 
Bakanlığınca Belirlenen Tutara Ulaşması Halinde Saymanlığın Veznesine Veya 

Banka Hesabına Mutemetçe Yatırılır.

Sayman Mutemetlerinin Yatırdıkları Paranın Alındı Belgeleri Sayman Tarafından 

Kontrol Edilerek Paranın Süresi içinde (7 gün) ve Limitin üzerinde olup olmadığına

bakılır.

Sayman Mutemedi Alındı Belgelerinin Kontrolünden Sonra 

Sayman Tarafından İbra Edilen Alındıların Koçanlarına ve 

Mutemet Nüshasına Sayman Tarafından Şerh Düşülerek 

Dip Koçan Arşivlenir Mutemet Nüshası ise Mutemede 

Verilir.

Yeni Alındıların Sayfaları ve Nüshaları Kontrol Edilerek Alındı 

Kayıt Defterine Mutemedin İmzası Alınarak Teslim Edilmesi

Alındıların Kontrolünün 

Yapılması

Sayman Tarafından Yapılan Kontrollerde Alındı Belgeleriyle  Banka Dekontları 

İncelenerek Yatan Parayla Alındı Belgelerinin Tutarlılığı Kontrol Edilir

Yapılan Kontrolde Açık Var Mı?

Eksik Yatırılan Paranın Tutarı Tespit Edilerek 

Sayman Mutemedinden Tahsilatı Yapılır.

EVET HAYIR
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