
Bakanlıkça Belirlenen Birim Fiyat Tarifesine Göre Verilen 

Hizmet veya Satışı Yapılan Malın Bedelini Tahsil etmek.

Tahsil Edilen Tutarları Kasa Defterine Günü Gününe  

Kaydetmek

Gün Sonunda Sayman ve Veznedar tarafından Kasa 

Sayımı Yaparak Kasa Defteri ile Uygunluğunu 

Sağlamak

Kasa Mevcudu Azami Saklanabilecek Miktarın Üzerinde ise Düzenlenecek 

Teslimat Müzekkeresiyle Saymanlığın Banka Hesabına Yatırılmasını Sağlamak.

Hizmet Almaya Gelen Gerçek ve Tüzel 

Kişilerin Aldıkları Hizmetin Ücretini Ödemek 

Üzere Vezneye Gelmesi

Bankaya Yatırılan Paranın Dekontu Alınarak 

Muhasebeleştirilmesini Sağlamak.

Muhasebe İşlem 

Fişi
İ-V.

İ-S

Çıkarılan Belgeleri 

Arşivlemek
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