
Belli isteklilerden yaklaşık maliyet cetveli 

hazırlanması için fiyat alınır

Belli istekliler arasında ihale yöntemi ile alımı 

yapılacak ihtiyaç talep yazısının ve ilgili belgelerin 

Şube Müdürlüğüne gelir

İDARİ VE MALİ İŞLER ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜBİRİM:

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

BELLİ İSTEKLİLER ARASINDA İHALE 

GTHB.26.İLM.İKS.ŞMA.07/07

İŞ AKIŞ ŞEMASI

İhtiyaç talep yazısı

İhale onayını alınır

İhalenin hangi tür satın alma 

için yapıldığının tespiti

REVİZYON NO:

0000

REVİZYON TARİHİ:

0000

Ön yeterlilik ve ihale dokümanını 

alınır

Yaklaşık Maliyet Cetveli

İ-

YRD

İ-MD

Ön yeterlilik ve ihale 

dokümantasyonunun hazırlanır
İhale ilanının yapılır

İhale komisyonunun 

görevlendirilir

İhale Komisyonu 

Görevlendirme 

yazısı

Ön yeterlilik işlemlerinin 

sonuçlandırılması ve davetiye ile 

birlikte ihale dokümanı gönderilir

Tekliflerin alımı teknik 

değerlendirme ve puanlama 

yapılır

Mal değerlendirme ve puanlama 

yapılır  ve konsolidasyon 

Ön yeterlilik ve ihale 

dokümanının alınır

Ön yeterlilik işlemleri  

sonuçlandırılır

Teklif dosyası hazırlığı ve 

isteklilerin ihale dokümanı  alınır

Fiyatı da içeren teklifleri alınır  ve 

ön değerlendirmeler yapılır

Tekliflerin değerlendirilir ve nihai 

karar verilir

Danışmanlık Hizmeti Diğer Mal/ Hizmet 

Alımı

P-PR

P-ŞM

P-YRD-İ

İ-MD

İ-

KOM 

İ-

KOM

İ-

KOM 

K-PR

İ-

KOM 

İ-

KOM 

Sözleşme görüşmeleri yapılr ve 

sözleşme imzalanır

Mal / Hizmet alımı

sözleşmesi

Danışmanlık

sözleşmesi

İ-DM

İ-MD

Mal ya da Hizmetin fatura alınır

Muayene Kabul komisyonu 

tarafından muayene kabul 

tutanağı düzenlenir

Mal ya da Hizmet 

Alımı faturası

Muayene Kabul

Tutanağı

Mal ya da Hizmet 

Uygun mu?

İ-

KOM

Mal ya da Hizmette 

tespit edilen eksik ve 

aksaklıklar firmaya 

bildirilir

E

v

e

t

Hayır

Satın almanın türü Taşınır işlem fişi kesilir

Mal ya da Hizmetin 

kabulü
K-PR

Mal Alımı

İ-PR

TİF

Hizmet işleri kabul 

tutanağı düzenlenir

Hizmet Alımı

Faturanın ödenmesine 

yönelik ödeme emrinin 

düzenlenmesi  ve Harcama 

Yetkilisi ile Gerçekleştirme 

Görevlisi tarafından 

imzalanarak Saymanlık 

Müdürlüğüne gönderilir

Ödeme Emri Belgesi

Hizmet işleri kabul

tutanağı
İ-

KOM

İ-YRD-

İ

İ-MD

Giden Evrak İş 
Akış 
Şeması

A

A

İDARİ VE MALİ İŞLER ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜBİRİM:

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

BELLİ İSTEKLİLER ARASINDA İHALE 

GTHB.26.İLM.İKS.ŞMA.07/07

İŞ AKIŞ ŞEMASI

REVİZYON NO:

0000

REVİZYON TARİHİ:

0000

İDARİ VE MALİ İŞLER ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜBİRİM:

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:
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REVİZYON NO:

0000

REVİZYON TARİHİ:

0000

HAZIRLAYAN

KALİTE YÖNETİM 

EKİBİ

KONTROL EDEN KALİTE 

YÖNETİM SORUMLUSU

ONAYLAYAN 

KALİTE YÖNETİM 

TEMSİLCİSİ

HAZIRLAYAN

KALİTE YÖNETİM 

EKİBİ

KONTROL EDEN KALİTE 

YÖNETİM SORUMLUSU

ONAYLAYAN 

KALİTE YÖNETİM 

TEMSİLCİSİ

HAZIRLAYAN

KALİTE YÖNETİM 

EKİBİ

KONTROL EDEN KALİTE 

YÖNETİM SORUMLUSU

ONAYLAYAN 

KALİTE YÖNETİM 

TEMSİLCİSİ
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