
İdari Para Cezasının (İPC) 

düzenlenmesine ilişkin OLUR 

yazısı yazılır ve onaya sunulur.

Onaylanan İdari Para Cezasına 

ilişkin üst yazı yazılır ve onaya 

sunulur.

K-PR

Onaylanan İdari Para Cezası 

Kararı ve üst yazısı ekleri ile 

birlikte işletmeye tebliğ edilir.

A

BİRİM:

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO: GTHB.26.İLM.İKS/KYS.AKŞ.01/12

İŞ AKIŞ ŞEMASI

GIDA VE YEM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

İDARİ PARA CEZASI DÜZENLENMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

İdari Para Cezasını 

gerektirecek durum tespit edilir.

Üstyazı

İl Müdürü Onayı

İş Akış Şeması
O-MD

İl Müdürü Onayı

İş Akış Şeması
O-MD

Giden Evrak

İş Akış Şeması

İdari Para Cezasının ilgiliye tebliğ 

edildiğini gösterir tebliğ alındısı 

gelir.

Tebliğ Alındısı

30 gün içindeİPC’nın 

taksitle ödenmesine ilişkin 

başvuru geldi mi?

Hayır

Evet

İdari Para Cezasının taksitle 

ödenmesine ilişkin yazı yazılır ve 

onaya sunulur

REVİZYON NO:

0000

REVİZYON TARİHİ:

0000

15 gün 

içerisinde 

peşin 

ödendiğine dair 

dekont geldi 

mi?

Dekont fotokopisi 

dosyaya kaldırılır, 

GGBS güncellenir.

Evet

Hayır

30 gün sonunda cezanın tahsil 

edilmesine ilişkin yazı Vergi 

Dairesine yazılır.

Cezanın tahsil edildiğine ilişkin 

yazı gelir, GGBS güncellenir.

Giden Evrak İş Akış Şeması

Resmi Kontrol 

Raporu

İdari Para 

Cezası 

Kararı

HAZIRLAYAN

KALİTE YÖNETİM EKİBİ

KONTROL EDEN

KALİTE YÖNETİM SORUMLUSU

ONAYLAYAN

KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ



A

İPC 

Taksitlendirme 

Yazısı

Taksitlerin süresi içerisinde ödenip 

ödenmediğinin takibi yapılır.

İdari Para Cezasının taksitle 

ödenmesine ilişkin yazı Muhasebe 

Müdürlüğüne gönderilir.

İl Müdürü Onayı

İş Akış Şeması
O-MD

Giden Evrak

İş Akış Şeması

İPC ilk taksiti  süresi 

içerisinde ödendi mi? 
Hayır

İPC Tahsilat 

Yazısı

İdari Para Cezasının tahsil 

edilmesine ilişkin yazı Vergi 

Dairesine gönderilir

Giden Evrak

İş Akış Şeması

İPC

taksitleri süresi 

içerisinde ödendi 

mi? 

Evet

İdari Para Cezası ödemeleri 

tamamlanan cezalara ilişkin 

evrakların bir nüshası dosyalanır, 

GGBS güncellenir.

K-PR

BİRİM:

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO: GTHB.26.İLM.İKS/KYS.AKŞ.01/12

İŞ AKIŞ ŞEMASI

GIDA VE YEM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

İDARİ PARA CEZASI DÜZENLENMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Cezanın tahsil edildiğine ilişkin 

yazı gelir, GGBS güncellenir.

Evet

Hayır

REVİZYON NO:

0000

REVİZYON TARİHİ:

0000

HAZIRLAYAN

KALİTE YÖNETİM EKİBİ

KONTROL EDEN

KALİTE YÖNETİM SORUMLUSU

ONAYLAYAN

KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ
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