
Haftalık Denetim Programı çerçevesinde göreve gidecek 

personelin belirlenir

Her gün saat 16.30 kadar Şube Müdürlükleri bazında araç 

görev emri formu hazırlanıp imzalanarak İMİ Şb Müdürü /

Makine Birimine gönderilir

Her sabah  TKK yetkilisi nezaretinde saat 8: 30 kadar 

Araçların yakıt ikmali yapılır ve Alınan yakıt miktarı araç 

takip kartına işlenir

Birimlerden gelen taşıt 

kullanım talebi 

Resmi Araç Görev Emri Formuna göreve gidecek kurum 

personelinin ismi yazılır
K-ŞM

Her gün göreve çıkmadan aracın önce genel temizliği ve 

günlük bakımı Yapılmış halde görevlendirildiği Şube 

Müdürlüğüne intikali gerçekleştirilir

K-ŞM

Görev kâğıdında belirtilen güzergâhta ve ismi belirtilen 

personellerle birlikte görev mahalline intikal ve görevin 

ifası.

K-PR

K-PR

O-MY

Hizmete hazır Mevcut 

araç sayılarının tespiti

İl Müdür 

Yardımcısının 

onayına çıkarılır ve 

onaylanır

Görev dönüşü Araç görev sonu Km.si yazılıp Taşıt Görev 

Emri Formunun makine birimine teslimi, aracın genel 

temizliğinin yapılarak Müdürlüğümüz araç parkına park 

edilir.

Her sabah Makine Birim Sorumlusunca Resmi Araç Görev 

Emri Formu İl Müdür yardımcısına İmzaya sunulur 

K-ŞM

Taşıt Görev Emri 

Formu onaylandı mı?

Hayır

Evet

BİRİM:

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

RESMİ ARAÇ GÖREV EMRİ FORMU DÜZENLENMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

GTHB.26.İLM.İKS/KYS.AKŞ.00/20

İŞ AKIŞ ŞEMASI

ESKİŞEHİR İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ

REVİZYON NO:
0000

REVİZYON TARİHİ:
0000

HAZIRLAYAN
KALİTE YÖNETİM EKİBİ

KONTROL EDEN
KALİTE YÖNETİM SORUMLUSU

ONAYLAYAN
KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ
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