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İŞ AKIŞ ŞEMASI

Evrak Şube Müdürü tarafından 

kontrol edilir

Personel tarafından evrak 

paraflanır ve varsa ekleri ile birlikte 

imzaya sunulur

K-ŞM

Evrak uygun 

mu?

Evet

Hayır

Tespit edilen uygunsuzluk 

düzeltilmesi için yazıyı yazan 

personele iade edilir

Giden Evrak İş Akış 

Şeması

Şube Müdürü tarafından kontrol 

edilen evrak, evrak kayıt defterine 

kayıt edilir

Evrak İl Müdür Yardımcısı onayına 

sunulur
Hayır

Evet

Evrak uygun 

mu?

İmzadan 

çıkmış evrak
İ-İMY

P-PR

Evrakın İl Müdür Yardımcısı 

tarafından imzalanır

REVİZYON NO:

0000

REVİZYON TARİHİ:

0000

HAZIRLAYAN

KALİTE YÖNETİM EKİBİ

KONTROL EDEN

KALİTE YÖNETİM SORUMLUSU

ONAYLAYAN

KALİTE YÖNETİM TEMSİLCİSİ
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