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TEMEL 

SÜREÇ 
YETKİLENDİRME, BELGELENDİRME İŞLEMLERİ SÜRECİ Süreç No: 03 

SÜREÇLER 

3.1. Bitkisel Üretime Yönelik Yetkilendirme ve Belgelendirme Süreci 

3.2. Hayvan Sağlığı Hizmetlerine Yönelik Yetkilendirme ve Belgelendirme Süreci 

3.3. Gıda Faaliyetlerine Yönelik Yetkilendirme ve Belgelendirme Süreci 

3.4. Tarımsal Örgütlere Yönelik Yetkilendirme ve Belgelendirme Süreci 

Alt Süreçler 

3.1. Bitkisel Üretime Yönelik Yetkilendirme ve Belgelendirme Süreci 

 

3.2. Hayvan Sağlığı Hizmetlerine Yönelik Yetkilendirme ve Belgelendirme Süreci 

 

3.3. Gıda Faaliyetlerine Yönelik Yetkilendirme ve Belgelendirme Süreci 

 

3.4.1. 1163 Sayılı Kanun Kapsamındaki Tarımsal Amaçlı Kooperatiflerin 

Kuruluş ve Yetkilendirme Süreci 

3.4.2. 5200 Sayılı Kanun Kapsamındaki Tarımsal Üretici Birliklerinin Kuruluş 

ve Yetkilendirme Süreci 

3.4.3. 5996 Sayılı Kanun Kapsamındaki Yetiştirici Birliklerinin Kuruluş ve 

Yetkilendirme Süreci 

3.4.4. 1163 Sayılı Kanun Kapsamındaki Üst Birliklerin Kuruluş ve 

Yetkilendirme Süreci 

Faaliyet 

Basamakları 

3.1. Bitkisel Üretime Yönelik Yetkilendirme ve Belgelendirme Süreci 

 

3.1.1. Gerçek ve Tüzel kişilerden, faaliyet alanları ile ilgili başvurular, dilekçe ve ekleri 

ile birlikte şahsen veya web üzerinden İl ve İlçe Müdürlüklerimizce alınır. 

3.1.2 Başvuru evrak ve ekleri, ilgili Şube/İlçe Müdürlüğü teknik personeli veya ilgili 

komisyonca değerlendirilir. 

3.1.3 Değerlendirme sonucunda tespit edilen eksikler, ilgili mevzuat hükümleri 

çerçevesinde verilen süre zarfında tamamlanır. 

3.1.4 Başvuru evrak ve eklerinin tam olması durumunda, varsa kontrol işlemleri yapılır 

konunun ilgisine göre İl Müdürlüğü, Valilik veya Bakanlık onayına sunulur. 

3.1.5 Onaylanan belge, ilgiliye teslim edilir ve bir sureti arşivlenir.   

3.1.6 Verilen belgelerin varsa denetim sürecindeki kontrolü yapılır. 

 

(Referans Dokumana Bakınız) 

3.2. Hayvan Sağlığı Hizmetlerine Yönelik Yetkilendirme ve Belgelendirme Süreci 

 

3.2.1. Gerçek ve Tüzel kişilerden, faaliyet alanların ile ilgili başvurular, dilekçe ve 

ekleri ile birlikte şahsen veya web üzerinden İl ve İlçe Müdürlüklerimizce alınır. 

3.2.2 Başvuru evrak ve ekleri; İlgili Şube/İlçe Müdürlüğü teknik personeli veya ilgili 

komisyonca değerlendirilir. 

3.2.3 Değerlendirme sonucunda tespit edilen eksikler, ilgili mevzuat hükümleri 

çerçevesinde verilen süre zarfında tamamlanır. 

3.2.4 Başvuru ve eklerinin tam olması durumunda, konunun ilgisine göre İl 

Müdürlüğü, Valilik veya Bakanlık onayına sunulur. 

3.2.5 Onaylanan belge ilgiliye teslim edilir ve bir sureti arşivlenir. 

3.2.6 Verilen belgelerin varsa denetim sürecindeki kontrolü yapılır. 
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(Referans Dokumana Bakınız) 

 

3.3. Gıda Faaliyetlerine Yönelik Yetkilendirme ve Belgelendirme Süreci 

 

3.3.1 Gerçek ve Tüzel kişilerden, faaliyet alanların ile ilgili başvurular, dilekçe ve 

ekleri ile birlikte şahsen veya web üzerinden İl ve İlçe Müdürlüklerimizce alınır. 

3.3.2 Başvuru evrak ve ekleri, İlgili Şube/İlçe Müdürlüğü teknik personeli veya ilgili 

komisyonca değerlendirilir. 

3.3.3 Değerlendirme sonucunda tespit edilen eksikler, ilgili mevzuat hükümleri 

çerçevesinde verilen süre zarfında tamamlanır. 

3.3.4 Başvuru evrak ve eklerinin tam olması durumunda, konunun ilgisine göre İlçe,  İl 

Müdürlüğü, Valilik veya Bakanlık onayına sunulur. 

3.3.5 Onaylanan belge ilgiliye teslim edilir ve bir sureti arşivlenir. 

3.3.6 Verilen belgelerin varsa denetim sürecindeki kontrolü yapılır. 

(Referans Dokumana Bakınız) 

3.4.1. 1163 Sayılı Kanun Kapsamındaki Tarımsal Amaçlı Kooperatiflerin Kuruluş 

ve Yetkilendirme Süreci 

3.4.1.1. Gerçek, kamu ve özel hukuk tüzel kişiler kuruluş için İl ve İlçe Müdürlüğüne 

en az 7 kişi olmak üzere dilekçe ile başvurusunu yapar. Sulama kooperatiflerinin 

kuruluş aşamasında İl Müdürlüğünce DSİ’ den, su ürünleri kooperatiflerinin kuruluş 

aşamasında İl Müdürlüğü ilgili şubesinden uygunluk görüşü alınır. 

3.4.1.2. İl Müdürlüğünce “Kuruluş Etüt Raporu” hazırlanır. 

3.4.1.3. Etüt raporunun olumlu olması halinde, Bakanlıkça hazırlanan Tip ana sözleşme 

müteşebbis heyetince notere tasdik ettirilir ve İl Müdürlüğünce Valilik Makamına 

onaylatılarak kuruluş onayı alınır ve Ana sözleşme özeti Ticaret Sicil Gazetesinde 

yayınlatılır. 

3.4.1.4. Kuruluş onayından sonra İl Müdürlüğünden Bakanlık Temsilcilerinin katılımı 

ile kooperatifin “Kuruluş Genel Kurulu” yapılır ve Kooperatifin kuruluş ve tescil 

bilgileri Bakanlık TBS ( Tarımsal Örgüt Takip Sistemi) ne İl Müdürlüğünce kaydedilir. 

3.4.1.5. Etüt raporunun olumsuz olması durumunda; Müracaat iptal edilerek, gerekçesi 

Kooperatif kurucu heyetine bildirilir. 

 

3.4.2. 5200 Sayılı Kanun Kapsamındaki Tarımsal Üretici Birliklerinin Kuruluş ve 

Yetkilendirme Süreci 

3.4.2.1. Gerçek, kamu ve özel hukuk tüzel kişiler kuruluş için İl Müdürlüğüne en az 16 

kişi olmak üzere dilekçe ile başvurusunu yapar. 

3.4.2.2. Bitkisel üretim, hayvansal üretim ve su ürünleri ile ilgili kurulacak üretici 

birlikleri için İl veya İlçe Müdürlüğünce Kapasite Raporu hazırlanır. 

3.4.2.3. Kapasite Raporu olumlu ise kuruluş evrakları tanzim edilerek Bakanlığa 

gönderilir. 

3.4.2.4. Bakanlık tarafından Birlik Kuruluş Onayı verilir. 

3.4.2.5. Kuruluş onayından sonra İl Müdürlüğünden Bakanlık Temsilcilerinin katılımı 

ile birliğin “Kuruluş Genel Kurulu” altı ay içerisine yapılır ve kuruluş bilgileri 

Bakanlık TBS ( Tarımsal Örgüt Takip Sistemi) ne İl Müdürlüğünce kaydedilir. 

3.4.2.6. Kapasite raporunun olumsuz olması durumunda; Müracaat iptal edilerek, 

gerekçesi birlik kurucu heyetine bildirilir. 
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3.4.3 5996 Sayılı Kanun Kapsamındaki Yetiştirici Birliklerinin Kuruluş ve 

Yetkilendirme Süreci 

3.4.3.1. Aynı tür ve ırktan hayvanlarla çalışan, ana sözleşmesinde belirlenen üyelik 

şartlarına haiz en az 7 yetiştirici İl Müdürlüğüne dilekçe ve gerekli evraklar ile birlikte 

başvurur. 

3.4.3.2. İl Müdürlüğünce bir ay içerisinde gerekli incelemeler yapılarak başvurunun 

uygun olması halinde kuruluş izni tescil ve ilan için merkezin bulunduğu Ticaret ve 

Sicil Memurluğuna gönderilir ve Yetiştirici Birliği Ana sözleşme özeti Ticaret Sicil 

Gazetesinde yayınlatılır. 

3.4.3.3. Kuruluş onayından sonra İl Müdürlüğünden Bakanlık Temsilcilerinin katılımı 

ile birliğin “Kuruluş Genel Kurulu” yapılır ve kuruluş ve tescil bilgileri Bakanlık TBS ( 

Tarımsal Örgüt Takip Sistemi) ne İl Müdürlüğünce kaydedilir ve Tescilden sonra üç ay 

içerisinde İl Müdürlüğünden Bakanlık Temsilcilerinin katılımı ile birliğin kuruluş 

genel kurulu yapılır. 

 

3.4.4. 1163 Sayılı Kanun Kapsamındaki Üst Birliklerin Kuruluş ve Yetkilendirme 

Süreci  

3.4.4.1. Konuları aynı ve birbiri ile ilgili nitelikte olan konu bazında Tarımsal Amaçlı 

en az 7 kooperatif yetkili temsilcilerinin imzasını taşıyan kuruluş dilekçe ve ekleri ile İl 

Müdürlüğüne başvuru yapılır. 

3.4.4.2. İl Müdürlüğünce hazırlanan Kuruluş Etüt Raporu ve ekleri Bakanlığa 

gönderilir.  

3.4.4.3. Bakanlık onayından sonra Ticaret Sicil Memurluğuna müracaat edilerek 

birliğin tescili yapılır ve kuruluş ve tescil bilgileri Bakanlık TBS ( Tarımsal Örgüt 

Takip Sistemi) ne İl Müdürlüğünce kaydedilir. 

3.4.4.4. Tescilden sonra 1 ay içerisinde İl Müdürlüğünden Bakanlık Temsilcilerinin 

katılımı ile birliğin kuruluş genel kurulu yapılır. 

3.4.4.5. Etüt raporunun olumsuz olması durumunda; Müracaat iptal edilerek, gerekçesi 

kurucu kooperatif yetkililerine bildirilir. 

SÜREÇ 

REFERANSLARI 

YETKİLENDİRME, BELGELENDİRME İŞLEMLERİ SÜRECİ İŞ AKIŞ 

ŞEMALARI 

 KAYIT BELGESİ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

(GTHB.26.İLM.İKS/KYS.AKŞ.01/03) 

 ONAY BELGESİ DÜZENLENMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

(GTHB.26.İLM.İKS/KYS.AKŞ.01/04) 

 YEM FABRİKASI RUHSATI DÜZENLENMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

(GTHB.26.İLM.İKS/KYS.AKŞ.01/08) 

 YEM DEPOLAMA VE SATIŞ YERİ RUHSATI DÜZENLENMESİ İŞ AKIŞ 

ŞEMASI (GTHB.26.İLM.İKS/KYS.AKŞ.01/07) 

 BKÜ UYGULAMA YETKİ BELGESİ VERİLMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 
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(GTHB.26.İLM.İKS/KYS.AKŞ.02/02) 

 BKÜ TOPTAN VE PERAKENDE SATIŞ BAYİLİĞİ YETKİLENDİLİRMESİ 

İŞ AKIŞ ŞEMASI (GTHB.26.İLM.İKS/KYS.AKŞ.02/03) 

 TOHUM İŞLEYİCİ, FİDE ÜRETİCİ, FİDAN ÜRETİCİ, TOHUM ÜRETİCİ 

SÜS BİTKİSİ ÜRETİCİ VE TOHUMLUK BAYİİ BELGESİ VERİLMESİ İŞ 

AKIŞ ŞEMASI (GTHB.26.İLM.İKS/KYS.AKŞ.02/12) 

 TOHUM YETİŞTİRİCİ VE SÜS BİTKİSİ ÜRETİCİ BELGESİ VERİLMESİ 

İŞ AKIŞ ŞEMASI (GTHB.26.İLM.İKS/KYS.AKŞ.02/13) 

 OPERATÖRLERİN KAYIT ALTINA ALINMASI VE BİTKİ PASAPORTU 

DÜZENLENMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI (GTHB.26.İLM.İKS/KYS.AKŞ.02/20) 

 TOHUMLUK SERTİFİKASYON (PATATES) İAŞ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

(GTHB.26.İLM.İKS/KYS.AKŞ.02/15) 

 TOHUMLUK, FİDE, FİDAN SERTİFİKASYON İAŞ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

(GTHB.26.İLM.İKS/KYS.AKŞ.02/16) 

 GÜBRE DAĞITICILIK BELGESİ DÜZENLEME İŞ AKIŞ ŞEMASI 

(GTHB.26.İLM.İKS/KYS.AKŞ.02/30) 

 ÖZEL VETERINER, LABORATUVAR KURULUŞ, ÇALIŞMA VE/ VEYA 

İŞLETME İZNI  İŞ AKIŞ ŞEMASI (GTHB.26.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03/12) 

 VETERINER MUAYENEHANE VE POLIKLINIK 

RUHSATLANDIRILMASI İŞ AKIŞ ŞEMASI 

(GTHB.26.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03/16) 

 SUNI TOHUMLAMA UYGULAMASININ DEVRINE YÖNELIK 

SÖZLEŞME İŞ AKIŞ ŞEMASI (GTHB.26.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03/22) 

 HAYVAN PAZARI RUHSATLANDIRMA İŞ AKIŞ ŞEMASI İŞ AKIŞ 

ŞEMASI (GTHB.26.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03/33) 

 EV VE SÜS HAYVANLARI SATIŞ YERİ KURULUŞ VE ÇALIŞMA İZNİ İŞ 

AKIŞ ŞEMASI (GTHB.26.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03/23) 

 DAMIZLIK ATLARIN VIZE VE YENI BELGE İŞLEMLERI İŞ AKIŞ 

ŞEMASI (GTHB.26.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03/08) 

 DAMIZLIK KÜMES VE KULUÇKAHANE FAALİYET ONAY/SAĞLIK 
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SERTİFİKASI İŞ AKIŞ ŞEMASI (GTHB.26.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03/09) 

 DENEY HAYVANLARI ÜNİTELERİ KURULUŞ VE ÇALIŞMA İZNİ İŞ 

AKIŞ ŞEMASI (GTHB.26.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03/10)  

 KESİMHANE ONAY İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

(GTHB.26.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03/36) 

 YURTIÇI HAYVAN VE HAYVAN MADDELERININ SEVK SISTEMI İŞ 

AKIŞ ŞEMASI (GTHB.26.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03/17) 

 BÜYÜKBAŞ HAYVAN KÜPELEME VE KAYIT SISTEMI İŞ AKIŞ ŞEMASI 

(GTHB.26.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03/06) (İLÇELERCE KONTROL EDİLECEK) 

 GEZGİNCİ ARICILIK KONAKLAMA İŞ AKIŞ ŞEMASI 

(GTHB.26.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03/25) (İLÇELERCE KONTROL EDİLECEK) 

 ARI KAYIT VE TESCIL SISTEMI İŞ AKIŞ ŞEMASI 

(GTHB.26.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03/01) (İLÇELERCE KONTROL EDİLECEK) 

 SPERMA/OVUM/EMBIRIYO (İTHALAT-BAYI-DISTRIBITÖR) 

UYGUNLUK İŞ AKIŞ ŞEMASI İŞ AKIŞ ŞEMASI 

(GTHB.26.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03/41) 

 GERÇEK VE TÜZEL KIŞI BALIKÇI RUHSAT TEZKERESI 

DÜZENLENMESI VE VIZE İŞLEMLERI İŞ AKIŞ ŞEMASI 

(GTHB.26.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03/14) 

 AVLAK SAHALARIN SU ÜRÜNLERİ İSTİHSAL HAKKININ 

KİRALANMASI İŞ AKIŞ ŞEMASI İŞ AKIŞ ŞEMASI 

(GTHB.26.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03/27) 

 TEKNE RUHSATI/VİZESİ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI İŞ AKIŞ ŞEMASI 

(GTHB.26.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03/29) 

 AMATÖR BALIKÇI BELGESİ DÜZENLENMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI  İŞ 

AKIŞ ŞEMASI (GTHB.26.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03/03) 

 HASTALIKTAN ARİ İŞLETMLER  İŞ AKIŞ ŞEMASI 

(GTHB.26.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03/18) 

 DENEY HAYVANLARI ÜNİTELERİ KURULUŞ VE ÇALIŞMA İZNİ  İŞ 

AKIŞ ŞEMASI (GTHB.26.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03/10) 



 

ESKİŞEHİR İL GIDA, TARIM VE 

HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ 

 SÜREÇ HİYERARŞİSİ TABLOSU 

Dokuman Kodu GTHB.İKS/KYS.TBL.002 

Revizyon No    0000 

Revizyon Tarihi  0000 

Yürürlük Tarihi 14.05.2018 

Sayfa Sayısı 6 / 6 

 

 

 

 VETERINER MUAYENEHANE VE POLIKLINIK 

RUHSATLANDIRILMASI (GTHB.26.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03/16) 

 SÜRÜCÜ BAKICI YETERLİLİK BELGESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI (GTHB. 

26.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03/42) 

 NAKLİYECİ YETKİ BELGESİ İAŞ (GTHB. 26.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03/43)  

 TOPRAK ANALİZ LABORATUVARI YETKILENDIRME VE DENETİMİ İŞ 

AKIŞ ŞEMASI (GTHB.26.İLM.İKS/KYS.AKŞ.04/08)   

 ÜST BİRLİKLERİN KURULUŞ VE YETKİLENDİRME SÜRECİ İŞ AKIŞ 

ŞEMASI (GTHB.26.İLM.İKS/KYS.AKŞ.06/01) 

 TARIMSAL ÖRGÜTLER GENEL KURUL İŞ AKIŞ ŞEMASI İŞ AKIŞ 

ŞEMASI (GTHB.26.İLM.İKS/KYS.AKŞ.06/02) 

 TARIMSAL KALKINMA KOOPERATİF KURULUŞU İŞ AKIŞ ŞEMASI 

(GTHB.26.İLM.İKS/KYS.AKŞ.06/03) 

  

 


