i$ TANIMI VE GEREKLERI

) — IS UNVANI

Doéner Sermaye Saymani

GIDA TARIM VE HAY VANCILIK
BAKANLIGI

BOLUMU

iL GIDA, TARIM VE HAYVANCILIK MUDURLUGU

iISIN KISA TANIMI:

Eskisehir Il Gida, Tarnm ve Hayvancilik MGdurlaga Gst yonetimi tarafindan
belirlenen amag, ilke ve talimatlara uygun olarak; Doner Sermaye sureglerinin
uygulanmasi ve geligtiriimesi konularinda calismalar yapmak, 969 sayili kanuna ve

yonetmelikleri ile Maliye Bakanhgi ve Sayistay Bagkanhginin

belirlenen kurallar dogrultusunda yénetmek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

ilgili  yonetmeliklerince

Doéner Sermaye yillik bltgcesinin hazirlanmasini saglamak.

Sayman Mutemetlerinin gorevlendirilmesini saglamak.

Doner sermayeden yapilacak 6demeleri gergeklestirmek.

Kasa iglemlerini takip etmek.

Doéner sermayeden yapilacak Mal ve hizmet alimlari ile ilgili faaliyetlerin
yonetmeliklere uygunlugunu kontrol etmek.

Doéner sermaye; Satin alma faaliyetlerinin mevzuata uygunlugunu kontrol
etmek.

Alinan tim malzemelerin kabul iglemlerinin yapilmasini ve muhasebe
kayitlarinin tutulmasini saglamak.

Yilsonunda ambara giris ve cikiglari denklestirmek igin gerekli islemlerin
yapilmasini saglamak.

Gorev alanlariyla ilgili sistematik olarak bilgi toplama, inceleme, arastirma
gelistirme, analiz ve degerlendirme yapmak ve bunlari raporlamak.

Gorevleriyle ilgili mevzuatin uygulanmasina iligkin goéris ve Onerilerini
bildirmek.

Gorevlerini mevzuata, plan ve programlara uygun olarak zamaninda ve
eksiksiz yerine getirmek.

idareler tarafindan yapilacak egitim programi hazirlk calismalarina ve
uygulamalarina katilmak.

Yoneticisi tarafindan gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb.
calisma gruplarinda yer almak.

Ulke ekonomisini, tarim sektériinii ve gelismelerini takip etmek, meslegine iliskin
yayinlari surekli izlemek, bilgilerini giincellestirmek.

Faaliyetlerine iligskin bilgilerin kullanima hazir bir bicimde bulundurulmasini, rapor
ve benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iligkin belge ve
bilgileri sunmak.

Gorev alani ile ilgili mevzuati dizenli olarak izlemek.

Gorev alani ile ilgili tum kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak,
arsiv olusturmak ve duzenini saglamak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki tim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sistemi ve Kalite
Yonetim Sisteminde ki tanim ve talimatlarina uygun olarak yudritilmesini
saglamak.

Dokuman Kodu:
GTHB.26.ILM.IKS/KYS.FRM.036

Revizyon Tarihi: 0000

Revizyon No: 0000

Yiiriirlik Tarihi:14.05.2018

Hazirlayan:

Onaylayan:

Kalite Yonetim Ekibi




/—._?-I———
GIDA TARIM VE HAY VANCILIK
BAKANLIGI

i$ TANIMI VE GEREKLERI

IS UNVANI Déner Sermaye Saymani

BOLUMU iL GIDA, TARIM VE HAYVANCILIK MUDURLUGU

Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disi is ve
islemlerin giderilmesi ve surekli iyilestirme amaciyla; 'Duzeltici Faaliyet' ve
'Onleyici Faaliyet' caligmalarina katiimak.

is saghg! ve is giivenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da
birlikte galistigi kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde
uyari ve tavsiyelerde bulunmak.

Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine
getirmek.

YETKILERI:

Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip
olmak.

Faaliyetlerin gerceklestiriimesi icin gerekli arag ve gereci kullanmak.

Amirleri tarafindan verilen diger yetkiler.

EN YAKIN YONETICISi:

il MUdUr Yardimcisi

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:

Doéner Sermaye Veznedari
Doéner Sermaye Gorevlisi

BU iSTE GALISANDA ARANAN NIiTELIKLER:

657 sayih Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak.

Dért yillik bir yiksekdgrenim kurumunu -tercihen iktisat, isletme, Maliye, Kamu
Yonetimi, Calisma Ekonomisi, bolumlerini- bitirmis olmak.

Yaptigi isin gerektirdigi duzeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak.

Konusu ile ilgili olarak en az Ug yillik is deneyimine ve uzmanhk gereklerine
sahip olmak.

Faaliyetlerinin gerektirdigi analitik dUsunme yetenegine sahip olmak.

Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek.

Faaliyetlerini en iyi sekilde surdurebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun ¢bozme
niteliklerine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:
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— Normal ¢alisma saatleri icinde gorev yapmak.
— Gerektiginde normal ¢alisma saatleri disinda da gérev yapabilmek.
— Buro ortaminda galismak.

— Gorevi geregi seyahat etmek.
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